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Segelclub Eckernforde

Unterstiitzung gesucht

SCE-Adresse: Am Ort 2, 24340 Eckernforde
Telefon Biro: 04351 81143

Hafenmeister: 04351 486103

E-Mail Biro: info@segelclub-eckernfoerde.de
Homepage: www.segelclub-eckernfoerde.de
Koordinaten: 54°28.47 N/ 09°51.35 O

Liebe Clubkameradinnen, liebe Clubkameraden,

zu unserem grofRRen Bedauern hat sich eine unserer geschatzten Mitarbeiterinnen entschieden, sich
neuen Herausforderungen zu stellen. Sehr schade, wir kdnnen lhre Griinde aber sehr gut verstehen.

Vor diesem Hintergrund sind wir nun auf der Suche nach Verstarkung im Biiro.

Wir haben uns entschieden, die Aufgaben neu zu sortieren und um noch flexibler zu werden, zwei
Teilzeitkrafte (idealerweise auf sog. 450.-€ Basis) zur Unterstiitzung der Vollzeitkraft zu beschéaftigen.

Wenn Eine/Einer von Euch/lhnen eine Idee hat oder jemanden kennt, Vorschlage werden gern entgegen
genommen.

Wen suchen wir?

Er/Sie sollte:

- Freundlich und teamfahig sein und Freude am Umgang mit Menschen haben. Das Sekretariat ist
nicht nur Anlaufstelle flir die Mitglieder, sondern auch fiir Gaste und Geschaftspartner, quasi die
Visitenkarte des Clubs.

- Kenntnis analog einer kaufmannischen Blrofachkraft, u.a. flr die Bearbeitung der Belege, sind
wiinschenswert.

- Ohne IT geht auch bei uns nichts mehr, EDV-Kenntnisse der Standard-Microsoft Programme
(Outlook, Word, Excel) und keine Scheu vor neuen Programmen als Anwender — Bedienung
unser Hafen Software — sind erforderlich.

Dass wir einen der schonsten Arbeitsplatze in Eckernférde anbieten, sei nur nebenbei erwéhnt.

Auf Vorschlage und Ideen freut sich der 1. Schriftwart, Tom Strenge
Bitte per E-Mail an: Schriftwart@segelclub-eckernfoerde.de
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